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ПЛАН
Работы отдела занятости и социальных программ Астраханского района 
на 2018 год
 
	№
	Содержание работы
(мероприятие)
	Время проведения (сроки исполнения)
	ответственные

	1.Организационная работа

	1.1
	О своевременном освоении бюджетных средств
	еженедельно
	Курманова Л.В.

	1.2
	О работе отдела по заключению меморандумов по стабилизации производственных процессов, обеспечению трудовых прав и гарантии работников
	еженедельно
	Вереина  С.Г.

Досаева Г.Б.

	1.3
	О работе центра занятости населения
	еженедельно
	Мухамеджанова Ж.Б.

	1.4
	О качестве предоставления государственных услуг
	ежемесячно
	Досаева Г.Б.

	1.5
	Заседание региональной комиссии по социальному партнерству и регулированию социально-экономических и трудовых отношений
	ежеквартально
	Вереина С.Г.

	1.6
	О проводимой работе по занятости лиц трудоспособного возраста из числа получателей АСП
	еженедельно
	Ахметова Б.С.

	1.7
	О проведенных конкурсах по государственным закупкам товаров, работ и услуг
	согласно плана проведения
	Курманова Л.В.

	1.8
	Прием и консультирование граждан по вопросам законодательства о занятости и социальной защите населения
	постоянно
	Вереина С.Г

 

	1.9
	Заседание комиссии по содействию деятельности учреждений и органов, исполняющих уголовные наказания и иные меры уголовно-правового воздействия, а также организации социальной и иной помощи лицам, отбывшим уголовные наказания
	ежеквартально
	Ахметов Е.Т.

	1.10
	Регистрация и учет граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском испытательном ядерном полигоне и выдачи им удостоверений
	по мере поступления заявления
	Акатова И.В

	1.11
	Заседание специальной комиссии для регистрации и учета граждан, пострадавших вследствие ядерных испытаний на семипалатинском испытательном ядерном полигоне
	по мере необходимости
	Акатова И.В.

	1.12
	Назначение социальной помощи отдельным категориям нуждающихся граждан по решениям местных представительных органов
	по мере поступления заявления
	Акатова И.В

	1.13
	Оформление документов для возмещение затрат на обучение детей инвалидов на дому
	по мере поступления заявления
	Ахметова Б.С

	1.14
	Назначение жилищной помощи
	по мере поступления заявления
	Акатова И.В.

	1.15
	Оформление документов на инвалидов для предоставления им протезно-ортопедической помощи
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.16
	Оформление документов на инвалидов для обеспечения их сурдо-тифлотехническими средствами и обязательными гигиеническими средствами
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.17
	Оформление документов на инвалидов для предоставления им услуги индивидуального помощника для инвалидов первой группы, имеющих затруднение в передвижении и специалиста жестового языка для инвалидов по слуху
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.18
	Оформление документов на инвалидов для предоставления им кресло-коляски
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.19
	Оформление документов на инвалидов для обеспечения их санаторно-курортным лечением
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.20
	Оформление документов на оказание специальных социальных услуг в медико-социальных учреждениях (организациях)
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.21
	Оформление документов на оказание специальных социальных услуг
в условиях ухода на дому
	по мере поступления заявления
	Домащенко И.С.

	1.22
	Назначение государственной адресной социальной помощи
	по мере поступления заявления
	Ахметова Б.С.

	1.23
	Выдача справки, подтверждающей принадлежность заявителя (семьи) к получателям адресной социальной помощи
	по мере поступления заявления
	Ахметова Б.С.

	1.24
	Регистрация актов гражданского состояния 
	постоянно
	Вереина С.Г.

 

	1.25
	Оказание методической и консультативной помощи посетителям по вопросам занятости
	постоянно
	Вереина С.Г.

Досаева Г.Б.

	1.26
	Работа в рамках Программы развития продуктивной занятости и массового предпринимательства
	в течении года
	Мухамеджанова Ж.Б.

	1.27
	Заседание комиссии по назначению социальной помощи нуждающимся граждан
	по мере необходимости
	Акатова И.В.

	1.28
	Заседание комиссии по установлению стажа работы лицам, проработавшим не менее 6 месяцев в период с 22 июня 1941 года по 9 мая 1945 года
	по мере необходимости
	Ахметов Е.Т.

	1.29
	Работа по назначению социальных выплат: АСП, обучение на дому
	по мере необходимости
	Ахметова Б.С.

	1.30
	Работа по обследование детей с ограниченными возможностями в ОПМПК
	по мере необходимости
	Домащенко И.С.

	1.31
	Сбор отчетности по с/о по семьям не имеющим ни одного работающего
	25 числа каждого месяца
	Акатова И.В.

	1.32
	Выявление и контроль за уязвимыми слоями населения
	постоянно
	Ахметова Б.С.

	1.33
	Оценка и определение в нуждаемости в специальных социальных услугах
	по мере необходимости
	Аркенова А.А.

	1.34
	Проведение мониторинга количества оказанных государственных услуг в отделе занятости и социальных программ
	ежемесячно
	Досаева Г.Б.

	1.35
	Проведение мониторинга по заполнению данных в информационные системы «Е-Собес», «Социальная помощь АСП, ЖП»
	ежемесячно
	Домащенко И.С.

Ахметова Б.С.

Акатова И.В.

	1.36
	Ввод данных в систему ИИС «ЦОН»
	30 числа каждого месяца
	Ахметова Б.С.

Акатова И.В.

	1.37
	Анализ Меморандумов по реализации социальных проектов
	ежемесячно
	Досаева Г.Б.

	1.38
	Обновление и сопровождение сайта акима района
	постоянно
	Досаева Г.Б.

	1.39
	Проведение годовой инвентаризации
	один раз в год
	Турковец В.В.

	1.40
	Тематическое оформление информационных стендов отдела
	ежеквартально
	Досаева Г.Б.

	 

2. Реализация государственных программ и Послания главы государства 
«Третья модернизация Казахстана: глобальная конкурентоспособность»

	2.1
	Работа по реализации ежегодного Послания Президента страны народу Казахстана
	постоянно
	Вереина С.Г.

 

	2.2
	Совершенствование системы оказания адресной социальной помощи
	постоянно
	Ахметова Б.С.

	 
3.Реализация целей и задач отдела
 

	3.1
	Участие в «Дне акима»
	1 раз в квартал
	Вереина С.Г.

	3.2
	Исполнение поручений акима района, области
	постоянно
	Вереина С.Г.

Досаева Г.Б.

	3.3
	Сведения о поддержке социально-уязвимых слоев населения
	еженедельно
	Досаева Г.Б.

	3.4
	Трудоустройство безработных граждан по квоте
	февраль
	Вереина С.Г.

Досаева Г.Б.

	3.5
	Проведение мероприятии к Дню Победы
	май
	Домащенко И.С. Акатова И.В.

	3.6
	Организация  мероприятий ко Дню защиты детей с участием детей-инвалидов 
	июнь
	Домащенко И.С.

	3.7
	Сбор информации по участникам конкурса «Парыз»
	июль
	Вереина С.Г.

Досаева Г.Б.

	3.8
	Организация мероприятий по проведению месячника социальной поддержки пожилых и инвалидов по Астраханскому району
	сентябрь,

октябрь
	Досаева Г.Б.

Домащенко И.С.

 

	3.9
	Конкурс социальных работников
	ноябрь
	Аркенова А.А.

	3.10
	Анализ текущей ситуации отдела
	еженедельно
	Досаева Г.Б.

	3.11
	Совещание специалистов отдела занятости и социальных программ
	ежемесячно
	Вереина С.Г.

	3.12
	План работы
	ежегодно

ежеквартально
	Досаева Г.Б. 

	 

4.Работа с сельскими округами района
 

	4.1
	Доведение до сельских округов распоряжений вышестоящих органов (черта бедности, прожиточный минимум) 
	январь
	Ахметова Б.С.

	4.2
	Семинар  со специалистами сельских округов по проекту «Орлеу»
	февраль
	Ахметова Б.С.

	4.3
	Методическая работа, консультации специалистам аппаратов акимов сельских округов на местах
	ежемесячно
	Ахметова Б.С.

Домащенко И.С.

Акатова И.В.

	4.4
	Выезд в сельские округа
	согласно графика
	Вереина С.Г.

	4.5
	Посещение престарелых и инвалидов с целью контроля работы социальных работников и индивидуальных  помощников
	ежемесячно
	Досаева Г.Б.

Аркенова А.А.

 

	4.6
	Посещение и проведение консультаций малообеспеченных граждан района
	ежемесячно
	Ахметова Б.С.

	4.7
	Практический семинар со специалистами сельских округов по заполнению форм отчетности
	март
	Ахметова Б.С.

Домащенко И.С.

Акатова И.В.


