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ПЛАН РАБОТЫ

Коммунального государственного учреждения

 «Центр занятости населения» 

акимата 
Астраханского района 

на 2020 год

	№
	Содержание работы 

(мероприятие)
	Время проведения
(сроки исполнения)
	Ответственные

	№
	Содержание работы 

(мероприятие)
	Время проведения
(сроки исполнения)
	Ответственные


	1.ОРГАНИЗАЦИОННАЯ РАБОТА
(совещания, заседания, комиссии, текущая постоянная работа)

	1
	Прием и консультирование граждан по вопросам трудоустройства 
	постоянно 
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Уметаева Г.М.

	2
	Отбор и распределение граждан по категориям для участия в активных мерах содействия занятости, определения их нуждаемости в социальной поддержке
	постоянно 
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Кантемирова Е.Н.

	3
	Оказание услуг гражданам по профессиональной ориентации и психологической поддержке
	постоянно 
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Кантемирова Е.Н.

	4
	Регистрация лиц ищущих работу
	постоянно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	5
	Мониторинг свободных рабочих мест и вакансий в районе 
	постоянно
	Уметаева Г.М.



	6
	Оказание помощи в подготовке и приеме документов претендентов на участие в Программе  продуктивной занятости и массового предпринимательства на 2017-2021 годы «Еңбек» и оказания адресной социальной помощи
	постоянно 
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Уметаева Г.М.

Кантемирова Е.Н.

	7
	Проведение встреч с работодателями, объединениями работодателей, населением, выпускниками общеобразовательных школ  с целью разъяснения  Программы   продуктивной занятости и массового предпринимательства на 2017-2021годы «Еңбек» и порядка назначения адресной социальной помощи
	постоянно
	Мухамеджанова Ж.Б.

Уметаева Г.М.
Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Кантемирова Е.Н.

	8
	Содействие в назначении адресной социальной помощи и выхода малообеспеченного лица из ситуации, обусловленной нахождением его за чертой бедности
	Постоянно 
	Кантемирова Е.Н.

Кунгурцева Л.

Жаканова Е.

Сейтказина Б.

Толкачева В.

Рамазанова Д.

Пчельникова В.

Темиреева Б.

Ищанова Д.

Нуркенова Р.

	9
	Формирование перечня работодателей для организации социальных рабочих мест, общественных работ  и молодежной практики
	октябрь
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Уметаева Г.М.



	10
	Содействие в получении лицам, претендующим на получение адресной социальной помощи установленных законодательством Республики Казахстан видов социальной помощи, а также других видов государственной поддержки, предусмотренных на районном уровне 
	постоянно 
	Кантемирова Е.Н.

Кунгурцева Л.

Жаканова Е.

Сейтказина Б.

Толкачева В.

Рамазанова Д.

Пчельникова В.

Темиреева Б.

Ищанова Д.

Нуркенова Р..

	11
	Контроль ежемесячного перечисления обязательных пенсионных взносов, безработным, трудоустроенным на социальные рабочие места
	ежемесячно
	Уметаева Г.М.

	12
	Организация и контроль прохождения молодежной практики участниками Программы 
	постоянно 
	Воронцов И.С.

	13
	Направление безработных на общественные работы
	постоянно
	Баяхметова У.К.

	14
	Выдача направлений соискателям для трудоустройства
	постоянно
	Уметаева Г.М.

	15
	Мониторинг реализации Программы на уровне района, подготовка и представление в местные исполнительные органы аналитической и статистической информации 
	постоянно 
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	16
	Рассмотрение жалоб и обращений граждан, работодателей и организаций образования в порядке, установленном действующим законодательством 
	по мере поступления
	Мухамеджанова Ж.Б.

Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	17
	Ведение базы данных в информационной системе «Рынок труда»
	ежедневно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	18
	Контроль посещаемости и успеваемости участников Программы, проходящих профессиональную подготовку, переподготовку кадров
	еженедельно
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	19
	Предоставление отчетов в Управление координации занятости и социальных программ
	Еженедельно, 

Ежемесячно, Ежеквартально 
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Нуралиев М.Н.

Кантемирова Е.Н.

Горошенко Ю.

	20
	Мониторинг целевого и эффективного освоения средств 
	ежемесячно
	Мухамеджанова Ж.Б.

Нуралиев М.Н.

	21
	Оказание содействия гражданам в трудоустройстве на рабочие места, создаваемые при реализации инфраструктурных проектов
	постоянно
	Уметаева Г.М.

	22
	Проведение заседания районной комиссии по вопросам занятости населения
	Согласно плана работы комиссии по вопросам занятости населения
	Горошенко Ю.Л.



	23
	Мониторинг пенсионных отчислений безработных направленных на общественные работы, молодежную практику и социальные рабочие места
	еженедельно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	24
	Проведение встречных проверок работодателей создающие социальные рабочие места, молодежную практику, организующие общественные работы в рамках заключенных договоров
	постоянно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	25
	Проведение ярмарок вакансий
	1 раз в квартал
	Мухамеджанова Ж.Б.

Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Кантемирова Е.Н.

Горошенко Ю.Л.



	2.РЕАЛИЗАЦИЯ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПРОГРАММЫ РАЗВИТИЯ ПРОДУКТИВНОЙ ЗАНЯТОСТИ И МАССОВОГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА НА 2017-2021 ГОДЫ «Еңбек»
(мероприятия по их реализации)

	1
	Размещение на сайте акимата района информации по реализации Программы
	ежемесячно
	Мухамеджанова Ж.Б.

	2
	Размещение  в СМИ статей, объявлений по реализации Программы.

В социальных сетях положительные примеры реализации Программы.
	ежемесячно
	Мухамеджанова Ж.Б.

Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.
Горошенко Ю.Л.

	3
	Разработка медиа-плана  

по освещению в средствах массовой информации  о ходе реализации  вопросов занятости населения и Государственной программы развития продуктивной занятости и массового предпринимательства на 2017-2021 годы «Еңбек» по Астраханскому району  


	январь
	Мухамеджанова Ж.Б.

	4
	Организация профессиональной подготовки, переподготовки и повышения квалификации участников Программы по заявками работодателей
	январь – декабрь
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	5
	Мониторинг и содействие в трудоустройстве на постоянную работу участников Программы, завершивших в рамках Программы профессиональное обучение, работу на социальных рабочих местах и участие в молодежной практике 
	постоянно
	      Уметаева Г.М.
Воронцов И.С.

Баяхметова У.К.

	6
	Выдача направлений участникам Программы 
	постоянно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	3. РЕАЛИЗАЦИЯ ЦЕЛЕЙ И ЗАДАЧ РАБОТЫ ЦЕНТРА

(мероприятия по их реализации)

	1
	Реализация функций по содействию занятости и трудоустройству населения района, в том числе в рамках Программы 
	постоянно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	2
	Повышение доходов населения путем содействия устойчивой и продуктивной занятости
	постоянно
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	3
	Содействие продуктивной занятости населения 
	постоянно 
	Уметаева Г.М.

Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Кантемирова Е.Н.

	4
	Краткосрочное профессиональное обучение рабочих кадров по востребованным на рынке труда профессиям и навыкам
	постоянно
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

	5
	Содействие решению вопросов. Связанных с оказанием разносторонней помощи контингенту, находящемуся в трудной жизненной ситуации, а также созданию необходимых условий для преодоления трудной жизненной ситуации. Социализации и интеграции нуждающихся лиц и их семей. Защиту их прав и интересов в получении необходимых мер социальной поддержки
	постоянно
	Кантемирова Е.Н.

Кунгурцева Л.

Жаканова Е.

Сейтказина Б.

Толкачева В.

Рамазанова Д.

Пчельникова В.

Темиреева Б.

Ищанова Д.

Нуркенова Р.

	4. РАБОТА С СЕЛЬСКИМИ ОКРУГАМИ

	1
	Выявление самозанятого, безработного и малообеспеченного населения с целью обучения и содействия в трудоустройстве
	ежемесячно
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Уметаева Г.М.

	2
	Проведение широкой разъяснительной работы по вопросам законодательства об адресной социальной помощи, о занятости населения и программы продуктивной занятости и массового предпринимательства на 2017-2021 годы  
	постоянно
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Уметаева Г.М.

Кантемирова Е.Н.

Кунгурцева Л.

Жаканова Е.

Сейтказина Б.

Толкачева В.

Рамазанова Д.

Пчельникова В.

Темиреева Б.

Ищанова Д.

Нуркенова Р.

	3
	Проведение работы по выявлению кандидатов для участия в Программе 
	постоянно
	Баяхметова У.К.

Воронцов И.С.

Уметаева Г.М.

	4
	Информирование населения, в том числе с выездом в населенные пункты, о возможных вариантах выхода из трудной жизненной ситуации
	постоянно
	Кантемирова Е.Н.

Кунгурцева Л.

Жаканова Е.

Сейтказина Б.

Толкачева В.

Рамазанова Д.

Пчельникова В.

Темиреева Б.

Ищанова Д.

Нуркенова Р.



